
ÜBYS’DEN İZİN FORMU HAZIRLAMA 

1- MENÜ KISMINA GİRİŞ YAPILACAK 

 

2- KİŞİSEL MEMUR İŞLEMLERİ SEÇİLECEK 

 

 

 

 



3- GEÇİCİ GÖREVLENDİRME BİLGİLERİ SEÇİLECEK 

 

 

4- GEÇİCİ GÖREVLENDİRME OLUŞTUR SEÇİLECEK 

 



5- AÇILAN SAYFADA TÜM BİLGİLER DOLDURULACAK 

 

 



6- YOLLUK, YEVMİYE, KATILIM ÜCRETLİ GÖREVLENDİRİLME İSE ÖDEMENİN KİM TARAFINDAN 

YAPILACAĞI SEÇİLMELİDİR.  

 

7- DOSYA EKİ VARSA DOSYA SEÇ EKLE KARŞISINDA BULUNAN “+” TIKLANARAK DOSYALAR 

SEÇİLEBİLİR 

 

 
 

 



8- VEKALET VERİLECEKSE VEKİL ATAMA TIKLANIR 

 

 

 

9- ÜBYS’den PARAFLANIR VE GÖNDERİLİR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


